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Thema: Regelungen zur Nutzung des Alten Rathauses 
 
Im Zusammenhang mit der Nutzung von Räumlichkeiten und Technik im Alten Rathaus macht 
es sich erforderlich, praktikable Regelungen zu treffen. 
 
1. Allgemeines 
 
Die Objektverantwortung für das Objekt Altes Rathaus obliegt nach der Übergabe des Amtes 65 
dem FB 03. 
Ansprechpartner im FB 03 ist Herr Wieland (Tel.: 540 5522, E-Mail: 
Peter.Wieland@kgm.magdeburg.de) . 
Eine Auftragsauslösung jeglicher Art bei Reparaturen, Wartungen etc. kann damit ausschließlich 
durch den FB 03 erfolgen. 
 
 
2. Nutzung von Räumen/Technik durch die Verwaltung 
 
Die Nutzung der öffentlich nutzbaren Räume (s. Anlage) durch die Verwaltung kann nur über 
die Raumvergabe durch Herrn Ragotzky/Amt 13 (Tel.: 540 2753, E-Mail:  
Ralf-Ruediger.Ragotzky@ob.magdeburg.de) bzw. für den Hasselbachsaal durch Frau Niemann 
(BOB) erfolgen. Dies ist telefonisch oder per Mail möglich. 
Bei der Anmeldung ist die Art der Veranstaltung, die teilnehmende Personenzahl und die 
Nutzung der Technik verbindlich anzugeben. 
 
2.1 
Die Nutzung der Technik in den Räumen muss bei der Raumnutzungsbeantragung angemeldet 
werden. Eine nachträgliche Anmeldung ist in der Regel ausgeschlossen. 
(Die technische Ausstattung der Räume ist der Anlage zu entnehmen) 
Die Anmeldung hat bis spätestens Mittwoch für die Folgewoche zu erfolgen. 
 
 
Die Bedienung der Technik während der Veranstaltungen obliegt ausschließlich den 
veranstaltenden Ämtern/Fachbereichen/Eigenbetrieben. 
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Um die Technik ordnungsgemäß nutzen zu können, wird durch das Amt 13 kurzfristig ein 
internes Einweisungsprogramm erarbeitet. Dazu ist es erforderlich, dass aus jedem 
Amt/Fachbereich/Eigenbetrieb mindestens ein Verantwortlicher benannt wird, der an dieser 
Schulung teilnimmt und zukünftig für sein/en Amt/Fachbereich/Eigenbetrieb berechtigt ist, die 
Technik zu bedienen. 
Grundsätzlich sind alle Beratungsräume verschlossen. 
Die Liste der Verantwortlichen befindet sich auch beim Pförtner, bei dem zu jeder Veranstaltung 
sowohl der Schlüssel zum Raum als auch der Schlüssel zum Medienschrank durch den 
Verantwortlichen gegen Unterschrift abgeholt werden muss. 
 
Die mobile Technik des Otto – von – Guericke - Saals befindet sich im Amt 13 bei Frau 
Werner (Tel.: 540 2369, E-Mail: Kerstin.Werner@ob.magdeburg.de) unter Verschluss. 
Die Nutzung ist bei der Raumbeantragung ebenfalls anzumelden. 
Die Einweisung in diese Technik erfolgt durch Frau Werner. 
 
2.2 
Eine unmittelbare personelle Begleitung der Veranstaltungen durch den FB 03 oder das Amt 13 
ist ausgeschlossen. 
Eventuelle zusätzliche Kosten für Schließ- und Sicherheitsdienst, Personalkosten für 
Pförtner/Hausmeister etc. tragen die veranstaltenden Ämter. 
 
In allen Räumen des Alten Rathauses (außer Bördezimmer) herrscht Rauchverbot. 
 
2.3 
In der Anlage ist auch die Kapazität und das Nutzungsprofil jedes öffentlich nutzbaren Raumes 
angegeben. 
Das Umstellen von Möbeln innerhalb eines Raumes oder der Transport von Möbeln zwischen 
den Räumen durch die Nutzer ist  nicht gestattet. 
Die Vereinbarung eines Vor-Ort-Termins vor der Veranstaltung mit dem Amt 13 ist möglich. 
 
3. Nutzung von Räumen/Technik durch Dritte 
 
Die Nutzung der Räume durch Dritte ist in der Regel schriftlich beim Oberbürgermeister zu 
beantragen. Dieser entscheidet abschließend über die Vergabe und die Kostenerhebung. 
In Abstimmung zwischen Amt 13 und dem FB 03 wird ein Verfahrensvorschlag zur Erhebung 
von Miet- und Betriebskosten für das Alte Rathaus erarbeitet und dem Oberbürgermeister zur 
Bestätigung vorgelegt.  
Sollte die Begleitung der Veranstaltung durch Mitarbeiter des FB 03 erforderlich sein 
(Bedienung der Technik, Pförtner und Sicherheitsdienst außerhalb der regulären Dienstzeiten) 
wird dies den Veranstaltern durch den FB 03 in Rechnung gestellt. 
 
Die Information wurde mit dem FB 03 abgestimmt. 
 
 
 
Dr. Trümper 
 
Anlage 


