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Ausbildung 
 
 

Praktika 

Anwärter/-in 

FA für Bürokommunikation 

Verwaltungsfachangestellte/-r 

FA für Medien- und Informations-
dienste - FR Bibliothek 

Vermessungstechniker/-in 

FA für Bäderbetriebe 

Straßenwärter/-in 

Tierpfleger/-in - FR Zootierpflege 

FK für Kreislauf- und Abfallwirtschaft 

Gärtner/-in - FR Garten- und Land-
schaftsbau 

Altenpfleger/-in 

Brandmeister-Anwärter m. D. 
Brandschutzinspektor-Anwärter g. D. 

Adressenliste  

Adressenliste für Prakti-
kumsplätze in der Ver-
waltung 

Die Zuordnung in eine entsprechende Rubrik erfolgt in 
Anstimmung mit dem Amt 13. 
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Nachfolgend eine Liste mit Bewerbungsadressen für Praktikumsplätze in der Verwaltung der 
Landeshauptstadt Magdeburg. Diese Praktikumsplätze in diesen Ämtern gewähren einen Ein-
blick in die Aufgaben und Tätigkeiten von Verwaltungsfachangestellten, Fachangestellten für 
Bürokommunikation und Stadtsekretär-Anwärter/in des mittleren allgemeinen kommunalen 
Verwaltungsdienstes.  
 
Alles über eine Ausbildung bei der Landeshauptstadt Magdeburg (Berufe, Bewerbungsadres-
sen und Termine) entnehmen Sie der Tabelle 1. 
 
Bewerbungsadressen für Praktikumsplätze in anderen Bereichen der Stadt Magdeburg 
(Stadtgartenbetrieb, Museen, Bibliotheken) entnehmen Sie der Tabelle 2. 
 
 
Tabelle 1: 
 
Amt/Fachbereich Beruf Tätigkeiten u. a. im 

Praktikum 
Bewerbungsanschrift 

Fachbereich 41 
Kultur, Stadtge-
schichte und Muse-
en,  
Team Gesell-
schaftshaus 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation, 
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Kennen lernen der 
Verwaltung, Bear-
beiten von Schrift-
stücken 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Team Gesellschaftshaus 
z. Hd. Fr. Jelitto 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 67 73 

Städtischer Abfall-
wirtschaftsbetrieb 

Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation 

Bearbeitung des 
Postein- und -
ausgangs, Erstellung 
kleinerer Briefe, Ak-
tenablage 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Städtischer Abfallwirt-
schaftsbetrieb 
z. Hd. Fr. Pfeiffer 
Sternstr. 13 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 46 02 

Fachbereich 40 
Schule und Sport 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation 

Erstellung kleinerer 
Briefe, Bearbeitung 
Urlaubs-/Krank-
heitsprogramm, Be-
legung der Kern-
sportstätten, haus-
haltstechnische Auf-
gaben 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Sport- und Schulverwal-
tungsamt 
z. Hd. Fr. Maaß  
39090 Magdeburg 
Tel: 540 30 10 

Fachbereich 03 
Kommunales Ge-
bäudemanagement 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachwirt für Gebäu-
demanagement 

Allgemeine Aufga-
ben wie Postein-
gang, Unterschrif-
tenlauf, etc. 

Landeshauptstadt Mag-
deburg  
Der Oberbürgermeister 
FB 03 Kommunales 
Gebäudemanagement 
z. Hd. Fr. Krause  
39090 Magdeburg 
Tel: 540 55 24 
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Amt/Fachbereich Beruf Tätigkeiten u. a. im 
Praktikum 

Bewerbungsanschrift 

Fachbereich 62 
Geodienste und 
Baukoordinierung 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation, 
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Allgemeine Verwal-
tungstätigkeiten, 
Postein- und -
ausgang, Haus-
haltswesen 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
Fachbereich 62  
z. Hd. Fr. Guntern  
39090 Magdeburg  
Tel: 540 52 25 

Dezernat III 
Wirtschaft, Tou-
rismus und 
regionale 
Zusammenarbeit 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation, 
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Kennen lernen: des 
Wirtschaftsstandor-
tes Magdeburg, von 
Kammern und Ver-
bänden, der Wirt-
schaftsförderung der 
Landeshauptstadt 
Magdeburg sowie 
Teilnahme an Be-
triebsgesprächen 
und Betriebsbesu-
chen, Verwaltungs-
tätigkeiten 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Dezernat III Team 2 
z. Hd. Hr. Klaffehn 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 28 11 

Amt 50  
Sozial- und Woh-
nungsamt 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation, 
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Kennen lernen von 
Verwaltungsvorgän-
gen und Gesetzes-
grundlagen, Teil-
nahme an der Bür-
gersprechstunde, 
Erklärung einer 
Leistungsberech-
nung, Anlegen von 
Akten, Kennen ler-
nen arbeitsmarkt-
politischer Instru-
mente für Jugendli-
che 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
Sozial- und Wohnungs-
amt 
z. Hd. Fr. Grützmacher 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 36 08 

Fachbereich 32 
Bürgerservice und 
Ordnung, FD 32.4 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Einsatz im Staats- 
und Namensrecht 
und in den Bürger-
büros 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
Ordnungsamt und Bür-
gerservice 32.4 
z. Hd. Fr. Runge 
39090 Magdeburg  
Tel: 540 43 48 
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Amt/Fachbereich Beruf Tätigkeiten u. a. im 
Praktikum 

Bewerbungsanschrift 

Amt 51  
Jugendamt 

Verwaltungsfachange-
stellte/r 

Allg. 
Verwaltungstätig-
keiten, Kinder- und 
Jugendschutz, 
Förderung der freien 
Träger 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Jugendamt 
z. H. Fr. Jänsch 
Wilhelm-Höpfner-Ring 
4 
39116 Magdeburg 
Tel: 540 31 27 

Fachbereich 02  
Finanzservice 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Einsatz im Fach-
dienst Steuern, Be-
arbeitung von Hun-
dean- und -
abmeldungen, Post-
bearbeitung, Adres-
senermittlung bei 
Wohnsitzwechsel, 
Kontrolle auf beste-
hende Steuerpflicht, 
Anschreiben an 
Steuerpflichtige 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
FB 02 Fachdienst Steu-
ern 
z. Hd. Fr. Daniel 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 27 62 
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Nachfolgend die Bewerbungsadressen für Praktikumsplätze 
 
 
Tabelle 2: 
 
 
Amt/Fachbereich Beruf Aufgaben während 

des Praktikums 
Bewerbungsanschrift 

Fachbereich 41 
Kultur, Stadtge-
schichte und Muse-
en,  
FD 41.1 Biblio-
thek,  
 
 
 
FD 41.3 Archiv 

Fachangestellte/r für 
Medien und Informa-
tionsdienste 

Ausgabe und Rück-
nahme von Medien, 
Pflege des Medien-
bestandes, Mitwir-
kung bei Veranstal-
tungen 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
- Stadtbibliothek - 
z. Hd. Frau Off 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 48 25 
(erst ab 10. Klasse!) 
 
Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
- Stadtarchiv - 
z. Hd. Fr. Lenz 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 25 05 

Fachbereich 41 
Kultur, Stadtge-
schichte und Muse-
en,  
FD 41.3 Archiv 

Archivar/in,  
Historiker/in  
(ab 10. Klasse!) 

Ein- und Auslagern 
von Archivgut, Be-
antwortung von ein-
fachen schriftlichen 
Anfragen, Unter-
stützung bei der 
Aufsicht im Benut-
zersaal 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
- Stadtarchiv - 
Adresse siehe oben 

Stadtgarten und 
Friedhöfe Magde-
burg 

Gärtner/in Im Gesellschafts-
haus: Pflegearbeiten 
im Gruson-
Gewächshaus 
 
Beim Eigenbetrieb 
Stadtgarten und 
Friedhöfe: unter An-
leitung alle anfal-
lenden Arbeiten wie 
Unkraut jäten, ha-
cken, wässern, Pfle-
ge von Rasenflä-
chen, Laubentfer-
nung, pflanzen von 
Blumen, Stauden 
und Gewächsen, etc. 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Team Gesellschaftshaus  
z. Hd. Fr. Jelitto 
Schönebecker Str. 129 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 67 73 
 
Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Eigenbetrieb Stadtgarten 
und Friedhöfe 
z. Hd. Fr. Jehmlich 
Gr. Diesdorfer Str. 160 
39110 Magdeburg 
Tel: 7 36 84 08 
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Amt/Fachbereich Beruf Aufgaben während 
des Praktikums 

Bewerbungsanschrift 

Eigenbetrieb Zoo-
logischer Garten 
Magdeburg 

Tierpfleger/in Tierunterkünfte rei-
nigen, Futterrationen 
bemessen und zu-
sammenstellen, Tie-
re füttern und trän-
ken, im Tierheim 
auch Beschäftigung 
mit den Tierheimtie-
ren sowie Pflege und 
Reinigung der Grün-
flächen und Wege 
auf dem Tiergelände 

Landeshauptstadt Mag-
deburg  
Eigenbetrieb Zoologi-
scher Garten Magde-
burg 
z. Hd. Hr. Sauer 
Am Vogelgesang 12 
39124 Magdeburg 
Tel: 2 80 90 22 
 
Tierheim: 
Herr Babendererde 
Praktikumsbörse 
Landesverwaltungsamt 
Olvenstedter Str. 1-2 
39104 Magdeburg 
Tel: 2 44 95 26 

Fachbereich 41 
Kultur, Stadtge-
schichte und Muse-
en 
 
 

Kunsthistoriker/in,  
Geschichtswissen-
schaftler/in 

Im musealen Be-
reich: Mitarbeit bei 
Ausstellungsvorbe-
reitungen, muse-
umspäd. Aufgaben, 
Mitarbeit in der Öf-
fentlichkeitsarbeit 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister 
Magdeburger Museen  
z. Hd. Hr. Korb 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 35 03 

Städtischer Abfall-
wirtschaftsbetrieb 

Fachkraft für Kreis-
lauf- und Abfallwirt-
schaft 

Kennen lernen der 
abfallwirtschaftli-
chen Anlagen, 
Kennzeichnung von 
Abfallbehältern 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Städtischer Abfallwirt-
schaftsbetrieb 
z. Hd. Fr. Pfeiffer 
Sternstraße 13  
39104 Magdeburg 
Tel: 540 46 02 

Städtisches Klini-
kum sowie 
 
 
 
 
 
Städtische Senio-
renwohnanlage und 
Pflegeheime 

Altenpfleger/in Allg. Unterstützung 
des Pflegepersonals, 
Betreuung des Ge-
tränkewagens, Es-
sensausgabe, Abwa-
schen des Patienten-
geschirrs, Flächen-
desinfektion in den 
Patientenzimmern, 
auf Wunsch für Pa-
tienten Besorgungen 
erledigen (z. B. Zei-
tungen kaufen), den 
Patienten auf 
Wunsch vorlesen 

Städtisches Klinikum 
Magdeburg 
z. Hd. Fr. Trey 
Postfach 1220 
39002 Magdeburg 
Tel: 7 91 10 00 
 
Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Eigenbetrieb Senioren-
wohnanlagen und Pfle-
geheime 
z. Hd. Fr. Franz 
Mozartstr. 6 
39106 Magdeburg 
Tel: 3 00 16 31 
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Amt/Fachbereich Beruf Aufgaben während 
des Praktikums 

Bewerbungsanschrift 

Städtisches Klini-
kum 

Krankenpfleger/in,  
Gesundheitsmanage-
ment 

Ausbildung von 
Schüler/Schüler-
innen in der Kran-
kenpflege 

Städtisches Klinikum 
Magdeburg, Adresse 
siehe oben 

Fachbereich 62 
Geodienste und 
Baukoordinierung 

Vermessungstechni-
ker/in 

Vermessungstechni-
scher Außendienst, 
Mitarbeit im Mess-
trupp 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
Fachbereich 62 
z. Hd. Hr. Schernikau 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 51 59 

Puppentheater Puppenbauer/in,  
Puppenspieler/in, 
Bühnentechniker/in, 
Kostümschneider/in, 
Kulissenbauer/in, 
Theaterpädagog(e)/in 

Je nach Interesse 
und Fähigkeiten 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
- Puppentheater - 
z. Hd. Fr. Wehling  
39090 Magdeburg 
Tel: 540 33 00 

Fachdienst 04  
theater magdeburg 

Bühnenbildner/in, 
Kostümschneider/in, 
Fachkraft für Ton- 
und Beleuchtungs-
technik,  
Dramaturg/in,  
Sachbearbeiter/in f. 
Öffentlichkeitsarbeit 

Einsatz je nach 
Wunsch, Interesse 
und Fähigkeiten 

Landeshauptstadt Mag-
deburg  
Der Oberbürgermeister 
FB 04 "theater magde-
burg" 
Personalabteilung 
39090 Magdeburg 

Amt 51  
Jugendamt 

Erzieher/in in Kinder- 
und Jugendfreizeitein-
richtungen 

Allg. 
Verwaltungstä-
tigkeiten, Kinder- 
und Jugendschutz, 
Förderung der freien 
Träger 

Landeshauptstadt Mag-
deburg 
Der Oberbürgermeister  
- Jugendamt - 
z. Hd. Fr. Jänsch 
39090 Magdeburg 
Tel: 540 31 27 

Allgemeine Ver-
waltung 

Verwaltungsfachange-
stellte/r,  
Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation, 
Stadtsekretär-
Anwärter/in (m. D.) 

Allgemeine Verwal-
tungs- und Bürotä-
tigkeiten, siehe ein-
zelne Ämter 

nachfolgende Ämter 
und Fachbereiche (Link) 

 


