Anlage
Benutzungssatzung fur das Stadtar chiv der L andeshauptstadt Magdeburg

Aufgrund der 884 Abs. 1, 6 Abs.1, 8 Abs. 1 Nr. 1i.V. m. 44 Abs. 3Nr. 1 der
Gemeindeordnung des Landes Sachsen-Anhalt (GO LSA) in der Fassung der
Bekanntmachung vom 10. August 2009 (GVBI LSA 2009, Seite 383), zuletzt gedndert durch
Gesetz vom 30. November 2011 (GVBI LSA, Seite 814) und der 88 1 Abs. 1 und 11 des
Landesarchivgesetzes fir das Land Sachsen-Anhalt (ArchG-LSA) vom 28. Juni 1995 (GVBI
LSA, Seite 190), zuletzt gedndert durch Art. 2 des Gesetzes vom 18. Juni 2004 (GVBI LSA,
Seite 335) hat der Stadtrat der Landeshauptstadt Magdeburg in seiner Sitzung am ... folgende
Benutzungssatzung fir das Stadtarchiv der Landeshauptstadt M agdeburg beschl ossen.

§ 1 Aufgaben, Stellung und Geltungsbereich des Stadtar chivs

(1) Diese Satzung gilt fur die Archivierung und Benutzung von Unterlagen im Stadtarchiv
der Landeshauptstadt Magdeburg. Die Landeshauptstadt Magdeburg unterhalt das
Stadtarchiv Magdeburg al s 6ffentliche Einrichtung. Das Stadtarchiv mit seinen
Bereichen Endarchiv, Bauaktenarchiv, Verwaltungsarchiv und Archivbibliothek
erflllt gesetzlich vorgeschriebene Aufgaben, u. a.:

- Erfassen und Bewerten von Schriftgut, das bei der Landeshauptstadt Magdeburg, beim
Stadtrat sowie bei stadtischen Eigenbetrieben, Einrichtungen und
Betelligungsgesell schaften entsteht (inkl. Rechts- und Funktionsvorgangern),

- Ubernahme, Sicherung, Ordnung und Verzeichnung von Archivgut,

- dessen sténdige Verwahrung und Erhaltung,

- dessen Nutzbarmachung.

(2) Das Stadtarchiv ist die zustandige Fachdienststelle fur alle Belange des stadtischen
Archivwesens und der in diesem Zusammenhang stehenden Fragen der
Stadtgeschichte. Es berét die stédtische Verwaltung bei der Verwaltung und Sicherung
ihrer Unterlagen. Es fordert die Erforschung und Verbreitung der Stadtgeschichte,
insbesondere durch Beratung, Bereitstellung von Archiv- und Sammlungsgut,
Erteilung von Fachauskiinften sowie durch historische Bildungsarbeit, inkl.
publizistischer Tatigkeit.

(3) Das Stadtarchiv kann auch Archivgut sonstiger 6ffentlicher Stellen und nichtamtliches
Archivgut archivieren, sofern ein 6ffentliches Interesse daran besteht.

(4) Das Archiv- und Sammlungsgut kann nach Mal3gabe dieser Satzung benutzt werden.
Die Benutzung im Sinne dieser Satzung bezeichnet deren Einsichtnahme in den dafir
vorgesehenen Raumen des Stadtarchivs. In Ausnahmefélen kénnen Archivalien
mittels Leihvertrag an andere hauptamtlich geleitete Archive oder zu

Ausstellungszwecken ausgeliehen werden.



§2 Benutzungsberechtigung und Ausschlussvon der Benutzung

(1) Jede natirliche und juristische Person, die ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht,
kann wéahrend der Offnungszeiten das im Stadtarchiv verwahrte Archiv- und
Sammlungsgut einsehen, wenn der Nutzung keine Einschrankungs- oder
V ersagungsgriinde entgegenstehen. Ein berechtigtes Interesse liegt insbesondere vor,
wenn die Benutzung zu amtlichen, wissenschaftlichen, heimatkundlichen, rechtlichen,
schulischen oder publizistischen Zwecken, zu Bildungszwecken oder zur
Wahrnehmung berechtigter personlicher Belange erfolgt.

(2) Die Benutzung kann eingeschrankt, von Auflagen abhangig gemacht, versagt oder
zuriickgenommen werden, wenn

- dieVorlage von Archivgut der Landeshauptstadt Magdeburg Schaden zufiigen
wurde,

- das Archivgut Geheimhaltungsvorschriften unterliegt bzw. die gesetzlich
festgelegten Schutzfristen noch nicht abgelaufen sind,

- Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Belange Betroffener oder
Dritter ihr entgegenstehen,

- das bestellte Archiv- und Sammlungsgut besonders wertvoll ist, wegen seines
Erhatungszustandes gefahrdet erscheint oder der Ordnungszustand eine
Benutzung nicht zul&sst,

- das Archivgut aus dienstlichen oder anderweitigen Grunden nicht verflgbar
ist,

- Vereinbarungen mit derzeitigen oder friheren Eigentiimern sowie abgebenden
Stellen ihr entgegenstehen,

- wenn durch sie ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entsttinde.

(3) Benutzer kdnnen von der Benutzung ausgeschlossen und aus den Benutzersélen
verwiesen werden, wenn sie gegen Bestimmungen dieser Benutzungssatzung
hinsichtlich Verfahren und Art der Benutzung sowie des sorgfaltigen Umgangs mit
den Archivalien verstof3en haben.

(4) Zur Benutzung von Bauakten ist ein schriftlicher Eigentumsnachweis fiir das jeweilige
Gebaude vorzulegen. Der Nachweis ist in Form eines aktuellen Grundbuchauszuges,
eines Kaufvertrages oder Erbscheins beizubringen. Eine Kopieist ausreichend. Sie
verbleibt im Archiv.

(5) Bel Benutzung von Bauakten durch Dritte ist zusétzlich eine Einversténdniserklarung
des Eigentiimers oder des V erfligungsberechtigten beizubringen.

(6) Der Zugang zum Verwaltungsarchiv ist nur Gber die fur das betreffende Schriftgut
zustandige abliefernde Stelle (z. B. Gesundheitsamt, Personalservice) moglich.

83 An-und Abmeldung, Videotiberwachung

(1) Benutzungen sollen telefonisch, auf elektronischem oder postalischem Weg
angekindigt werden. Bei Nichtanmeldung ist keine L eseplatzgarantie gegeben.

(2) Beim Eintreffen in einem der Benutzersdle ist die Anmeldung bei der Aufsicht
erforderlich. Vor der Erstbenutzung fillen die Benutzer den Benutzungsantrag



vollstandig aus und erklaren mit eigenhandiger Unterschrift, die Benutzungssatzung
und die Geblhrensatzung vorgelegt bekommen und zur Kenntnis genommen zu
haben.

(3) Die Benutzersaalaufsicht ist berechtigt, sich den Personalausweis oder einen
vergleichbaren Identitétsnachweis vorlegen zu lassen.

(4) Beim Wechsel des Benutzungsthemas ist ein neuer Benutzungsantrag zu stellen.

(5) Mit der Anmeldung nehmen die Benutzer zur Kenntnis, dass sie in den Benutzersélen
videouberwacht werden kénnen. Auf die Videolberwachung weist zudem eine
entsprechende Beschilderung im Eingangsbereich und in den Benutzersalen hin.

(6) Wenn die Benutzung fur den Tag vollstandig abgeschlossen ist, melden sich die
Benutzer bei der Benutzersaal aufsicht ab.

84 Vorlagevon Archiv- und Sammlungsgut, Beratung

(1) Die Benutzer kdnnen sich auf Wunsch hinsichtlich einschlégiger Bestande und
Findhilfsmittel beraten lassen. Die Bestellung von Archivalien kann entweder im
Vorfeld per Post bzw. auf el ektronischem Weg oder durch Ausfillen von
Bestellzetteln im jeweiligen Benutzersaal erfolgen. Die Ausgabe geschieht so schnell
alsmoglich.

(2) Die Aufsicht handigt den Benutzern die einzusehenden Unterlagen zur Einsicht im
jewelligen Benutzersaal aus. Eine eigenhandige Entnahme aus den Schranken/Regalen
im Benutzersaal ist nicht gestattet. Ausgenommen davon sind Biicher der
Handbibliothek im Lesesaal des Endarchivs. Die Riickgabe der verwendeten
Archivalien an die Aufsicht hat bis 15 Minuten vor Schlief3ung der Benutzersdle zu
erfolgen, um eine Kontrolle zu gewahrleisten.

(3) Der Umfang des vorzulegenden Archiv- und Sammlungsgutes wird von der Aufsicht
aufgrund seiner Art, seines Erhaltungszustandes und arbeitsorgani satorischer
Gegebenheiten bestimmt. Mit Ricksicht auf den Dienstbetrieb und andere Benutzer
kann nur eine beschréankte Anzahl von Archivalien ausgegeben werden. Am
Arbeitsplatz dirfen grundsétzlich maximal finf Archivguteinheiten gleichzeitigin
Bearbeitung sein. Besteht ein Risiko fir die Ordnung, darf die Aufsicht eine weitere
Beschrénkung vornehmen. Bei Sammlungsgut, wie Fotos, Uberformatigen Vorlagen,
richtet sich die Anzahl der gleichzeitig vorzulegenden Stiicke nach dem Ermessen der
Aufsicht.

(4) Die Dauer der Bereithaltung von bestelltem Archiv- und Sammlungsgut zur
Benutzung richtet sich nach dienstlichen Modalitéten (z. B. zur Verfligung stehender
Platz) und ist auf maximal vier Wochen begrenzt.

(5) Es besteht kein Anspruch auf Vorlage der Originaldokumente. Liegen
Mikrofilme/Digitalisate vor, werden diese zur Verfuigung gestellt. Uber Ausnahmen
entscheidet die Archivleitung.



(6) Benutzer ohne ausrei chende pal &ographische K enntnisse haben keinen Anspruch
darauf, handschriftlich verfasste Schriftstiicke von der Aufsicht in mindlicher oder
schriftlicher Form transkribiert zu bekommen.

85 Verhalten in den Benutzersilen

(1) Das Rauchen und der Umgang mit offenem Feuer sind im gesamten Gebaude, so auch
in den Benutzersdlen, strengstens untersagt.

(2) Hunde und andere Tiere missen aul3erhalb des Archivgebaudes verbleiben.

(3) Vor Eintritt in einen der Benutzersdle des Stadtarchivs sind M antel/Jacken, Taschen
jeder Art (auch Laptoptaschen) in die dafir vorgesehenen Garderobenféacher
einzuschlief3en. Personliche Gegensténde aul3er Getranken und Lebensmitteln kénnen
bei Bedarf in bereitliegenden Klarsichttaschen mitgenommen werden. Mobiltelefone
durfen auf Widerruf nur in die Benutzersade gelangen, wenn sie stumm geschaltet sind
und die Kamerafunktion nicht benutzt wird. Die Verwendung von Laptopsist
gestattet.

(4) Mitgefuihrte Gegenstande sind bei Betreten und Verlassen der Benutzersdle der
Aufsicht unaufgefordert zur Kontrolle vorzuzeigen.

(5) Es besteht kein Anspruch auf einen bestimmten Arbeitsplatz im Benutzersaal. Die
Aufsicht ist berechtigt, Benutzern einen Arbeitsplatz zuzuweisen.

(6) Esist untersagt, in den Benutzersédlen zu essen und zu trinken.

(7) Das Archiv- und Sammlungsgut ist grundsétzlich nicht entleihbar und darf daher nur
in den Benutzersdlen oder in anderen speziell ausgewiesenen Raumen des Stadtarchivs
eingesehen werden (z. B. Gruppenarbeitsraum). Den Benutzern ist es deshalb
untersagt, Archiv- und Sammlungsgut, Findhilfsmittel und sonstige Unterlagen aus
den Bestanden des Stadtarchivs in analoger Form, Mikroform oder in Form
elektronischer Datentrager aus dem jeweiligen Benutzersaal oder Gruppenarbeitsraum
hinauszuf Uhren.

(8) Das Archiv-, Bibliotheks- und Sammlungsgut ist sorgsam zu behandeln. Esist nicht
gestattet,

- dessen innere Ordnung zu verandern,

- eszu beschreiben oder durchzupausen,

- esmit Gegenstanden zu beschweren,

- sichauf Archivalien aufzustiitzen oder —zulegen,

- Beschriftungen, Zeichnungen auf und in den Archivalien zu tilgen oder zu
verandern,

- Archivalien als Schreibunterlage zu verwenden, darauf zu radieren oder zu
wischen,

- sein gedffnetem Zustand Ubereinanderzulegen,

- siein gedffnetem Zustand umzudrehen und abzulegen,

- siemit Haftstreifen o. & Papieren zu bekleben,

- sieeigenméachtig zu verviefatigen,

- Blétter, Siegel, Umschl&ge, Briefmarken und dergleichen zu entfernen,



- Buroklammern anzubringen,
- dieBestdlzettd aus den Akten zu entnehmen oder sie zu beschreiben.

(9) Zum Schutz der Archivalien kann die Aufsicht die ausschliefdliche Verwendung von
Bleistiften als Schreibmittel oder die Verwendung von Handschuhen vorschreiben.

(10) Werden Lesepausen eingelegt, wird aus konservatorischen Griinden darum gebeten,
aufgeschlagene Archivalien zu schliefZen.

(11) Lupen und andere Lesehilfen durfen verwendet werden, sofern sie das
Archivgut nicht gefahrden und den Betrieb des Benutzersaals nicht beeintrachtigen.
Lesehilfen, die direkt mit dem Archivgut in Beriihrung kommen, sind nicht
zugel assen.

(12 Um andere Benutzer nicht zu stéren, soll in den Benutzersdlen grof3tmogliche
Ruhe herrschen. Gespréche und sonstige Aktivitdten, die Gerdusche verursachen, sind
zu vermeiden. Telefonate mit Mobiltelefonen etc. sind nicht gestattet. Diktiergerdte
durfen nur an zugewiesenen Arbeitsplatzen verwendet werden, sofern Dritte dadurch
nicht gestort werden.

(13) Werden wéhrend der Benutzung Beschéadigungen des Archiv- und
Sammlungsgutes oder Unstimmigkeiten festgestellt, sind diese unverziglich der
Aufsicht zu melden.

(14 Der Benutzer haftet fir die von ihm verursachten Verluste oder
Beschadigungen an dem zur Benutzung bereitgestellten Archivgut sowie fur die sonst
bei der Benutzung des Archivs verursachten Schaden im Rahmen der gesetzlichen
Vorschriften.

86 Reproduktionen und Verdffentlichungen

(1) Das Fotografieren, Scannen und Filmen mit eigenen Geréten ist grundsétzlich nicht
gestattet. Ausnahmen gelten bei der Benutzung von Filmen nach Beibringung einer
schriftlichen Zustimmung des Rechteinhabers, bei Aufnahmen von Dokumenten fiir
Film- und Fernsehproduktionen sowie fur Aufnahmen zu privaten Zwecken (ohne
Blitz), die aus technischen oder anderen Grinden nicht vom Stadtarchiv realisiert
werden konnen.

(2) Reproduktionen kénnen auf schriftlichen Antrag an das Stadtarchiv gegen Gebuhr
hergestellt und verdffentlicht werden. Bel ihrer Verwendung hat der Benutzer
Urheber- und Nutzungsrechte zu beachten. Sie verbleiben auch nach der Anfertigung
von Reproduktionen und deren Publikation durch Dritte beim Rechteinhaber. Antrége
zur Anfertigung von Reproduktionen und gegebenenfalls zur Verdffentlichung liegen
im Lesesaal aus oder kdnnen von der Internetseite des Stadtarchivs heruntergeladen
werden.

(3) Die Anfertigung von Reproduktionen ist nur méglich, sofern urheberrechtliche
Bestimmungen, schutzwiirdige Belange Dritter und der Erhaltungszustand der
Archivalien ihr nicht entgegenstehen. Akten durfen grundsétzlich nicht vollstéandig,
sondern nur auszugsweise reproduziert werden.



(4) Zur Markierung zu reproduzierender Unterlagen sind die bereitgestellten
Einlegestreifen zu verwenden.

(5) Es besteht kein Anspruch, bestellte Reproduktionen noch am Tage der Benutzung zu
erhalten. Die Zeitspanne der Anfertigung von Reproduktionen richtet sich nach dem
Umfang vorliegender Auftrage bzw. den internen technischen Mdglichkeiten und
Dienstabléaufen im Archiv.

(6) Reproduktionen aus Tageszeitungen, Adressbiichern etc. sowie Ausdrucke aus
Findbuchdatenbanken kénnen an den daf ir vorhandenen Geréten (z. B.
Readerprinter) bzw. Computern gegen Gebihr ohne Antragstellung selbstéandig
angefertigt werden.

(7) Die angefertigten Reproduktionen sind ausschlief3lich fir den jewelligen
Benutzungszweck bestimmit. lhre Vervielfaltigung, Ausstellung, Publizierung oder
Welitergabe an Dritte ist ohne Genehmigung des Stadtarchivs nicht statthaft.

(8) Bel Veroffentlichungen unter Verwendung von Besténden des Stadtarchivs ist der
Herkunftsnachweis unter Anwendung der Zitiervorschrift elndeutig auszuweisen.
Dem Stadtarchiv ist unaufgefordert und unentgeltlich in analoger Form ein
Freiexemplar zu Ubergeben.

87 Haftungsausschluss

Fir die sichere Verwahrung und Beaufsichtigung von mitgebrachten Gegenstanden sind die
Benutzer selbst verantwortlich. Fur den Verlust oder die Beschadigung haftet das Stadtarchiv
nicht.

88 Inkrafttreten, Aul3erkrafttreten

Diese Satzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft. Gleichzeitig tritt die

Benutzungsordnung fur das Stadtarchiv Magdeburg vom 03. Juli 1997 (Amtsblatt fir die
Landeshauptstadt Magdeburg, Nr. 48 v. 03. Juli 1997) aul3er Kraft.





